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podpisova tabul’ka schval’ovacieho procesu interného predpisu

Meno a priezvisko Datum Podpis
Spracovatel PhDr. Ingrid Hricovcova 08.06.2026
Overil (veduci oddelenia) Mgr. Méria Durianova 08.06.2026
Gestor (oddelenie mizea) Umelecko-historické oddelenie | 08.06.2026
Schvalil (riaditel’ mazea) Ing. Miroslav Hudak 09.06.2026
Formalne naleZitosti PhDr. Ingrid Hri¢ovcova 08.06.2026
Zverejnil (oddelenie sekretariat) | Mariana Stehlikova
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Interna smernica ¢. 9/2026
pre badatel’ski ¢innost’
Muzeum vo Sviatom Antone (d’alej len ,,mizeum®) vydava tuto internd smernicu, ako Specialny
vnatorny predpis pre vykon odbornej spravy zbierkovych predmetov upravujuci zasady prezenéného
spristupiiovania zbierkovych predmetov za u¢elom ich $tadia v priestoroch mizea.

Clanok |
Uvodné ustanovenia
1. Badatel'sky poriadok Muzea vo Sviatom Antone (d’alej len ,,badatel’sky poriadok) vydava Mdzeum
vo Svatom Antone a schval'uje riaditel’ muzea v stlade s Organizaénym poriadkom Muizea vo Svidtom
Antone.

2. Badatel'sky poriadok upravuje aj vykon spravy a spristupfiovanie predmetov dokumenta¢ného
charakteru (dokumentécia k zbierkovym predmetom, audiovizudlna dokumentécia, kresbova
dokumentécia a pod.) v sprave muzea. Na spristupiiovanie tychto materialov sa vzt'ahuji rovnaké, resp.
adekvatne pristupy ako stanovuje Badatel'sky poriadok pri spristupiiovani zbierkovych predmetov.

3. Ustanovenia tejto smernice su v stlade so zdkonom NR SR ¢. 206/2009 o mizeach a galériach
a 0 ochrane predmetov kulturnej hodnoty v zneni neskorsich predpisov a Vynosu Ministerstva kultury
SR ¢. MK-2544/2015-110/11648 o0 podrobnostiach vykonavania zakladnych odbornych ¢innosti
v mUzedch a galériach, zakona ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon v zneni neskorsich predpisov a zdkona
¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Clanok 11
Spristupnenie zbierkovych predmetov a predmetov dokumenta¢ného charakteru

1. Ziadatel' o badatel'ské vyuZite zbierkovych predmetov a predmetov dokumentaéného charakteru
V sprave Muzea vo Svitom Antone je fyzicka alebo pravnické osoba, zastupend menovite, ktora vyuziva
mUzejn zbierku a predmety dokumentaéného charakter v sprave muzea K verejnoprospesnej ¢innosti,
odbornej a vedeckej préaci, vedecko-vyskumnej ¢innosti, K stredoskolskému alebo vysokoskolskému
studiu. Spristuptiovanie zbierkovych predmetov a predmetov dokumenta¢ného charakteru pre tieto
ucely je bezplatné.

2. Badatel'om je tiez fyzicka alebo pravnicka osoba, zastipena menovite, ktora vyuziva muzejné zbierky
a predmety dokumenta¢ného charakteru v sprave mizea k sikromnej komer¢nej ¢innosti. Tieto sluzby
sa realizuju odplatne na zaklade zmluvného vztahu (ndjomnad zmluva, vydavatel'ska zmluva a pod.),
s presnym stanovenim podmienok spristupnenia.

3. Na stidium sa zbierkové predmety a predmety dokumentacného charakteru spristupnuji:

a) kazdému obcanovi Slovenskej republiky nad 18 rokov. V pripade Ziadosti o spristupnenie
zbierkovych predmetov a predmetov dokumenta¢ného charakteru u osoby mladsej ako 18 rokov
sa vyzaduje predloZenie poverenia skoly,

b) cudzim $tatnym prislu$nikom, ak nenastane prekazka na to, aby sa spristupnenie zbierkovych
predmetov a predmetov dokumentac¢ného charakteru nepovolilo.

4. Zo zbierkovych predmetov sa spristupiiuju iba tie, ktoré st spracované v druhostupnovej odborne;j
evidencii a vo fyzickom stave, spdsobilom na vydanie z depozitara a na $tadium. Zbierkové predmety
st badatel'om spristupnené na Stadium len pokial’ to umoziuje ich stav a charakter predmetov. MGzeum
je opravnené odmietnut’ predlozit’ na badatel'ské $tadium také zbierkové predmety, pri ktorych hrozi
nebezpecenstvo akéhokol'vek poskodenia ¢i znicenia. Ak stav zbierkovych predmetov neumoznuje ich
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spristupnenie, v pripade vyhotovenych képii moze poskytnit’ mizeum badatel'ovi na §tadium tieto alebo
iné formy zadznamov.

5. Pozadované zbierkové predmety alebo predmety dokumenta¢ného charakteru nemusia byt badatel’'ovi
poskytnuté, ak si ich mizeum vyhradzuje k spracovaniu a vyuzitiu k vlastnym vyskumnym programom
a profilovym Glohdm. O neposkytnuti zbierkovych predmetov alebo predmetov dokumentaéného
charakteru z tohto dovodu rozhodne riaditel’ muzea na zaklade odportcania prislusného zamestnanca.

6. Mnozstvo arozsah predlozenych zbierkovych predmetov alebo predmetov dokumentaéného
charakteru vydanych na $tidium na jeden deii urCuje povereny zamestnanec podla typu, velkosti
a charakteru predmetov.

7. Evidencia spristupnenych zbierkovych predmetov sa zaznamenava v Knihe pohybu zbierkovych
predmetov vedenej Vv prislusnom depozitari, v Zdzname o zbierkovych predmetoch spristupnenych na
Stadium a Z&zname o0 predmetoch dokumenta¢ného charakteru spristupnenych na $tadium (v pripade
tohto zaznamu sta¢i uviest’ tematické okruhy alebo skupinu predmetov dokumentacného charakteru),
ktoré st sucastou Badatel'ského listu (vzor v Prilohe ¢. 3 tohto Badatel'ského poriadku).

8. Evidenciu badatel'ov vedie umelecko-historické oddelenie v Evidenénej knihe badatel'ov na zaklade
vyplnenych Badatel'skych listov (vzor v Prilohe ¢. 4 tohto Badatel'ského poriadku).

Clanok 111
Pristup k zbierkovym predmetom a predmetom dokumenta¢ného charakteru
1. Pristup k zbierkovym predmetom a predmetom dokumenta¢ného charakteru sa vykonéva na zéklade
pisomnej ziadosti badatel'a (vzor v Prilohe ¢. 1 tohto Badatel'ského poriadku) doruc¢enej minimalne
7 dni pred terminom §tidia s uvedenim:
a) mena badatel’a resp. menného zoznamu badatel'ov,
b) tcelu badania a spdsobu vyuzitia ziskanych informacii (zdévodnenie $tudia),
C) témy Stadia,
d) nadzvu zbierkovych predmetov, tematického okruhu zbierok alebo tematického okruhu
predmetov dokumenta¢ného charakteru,
e) mena, priezviska, adresy fyzickej osoby, alebo nazvu, sidla, identifikaéného Ccisla
pravnickej osoby, pre potreby, ktorej pristup k zbierkovym predmetom alebo predmetom
dokumentacného charakteru.

2. Zbierkové predmety a predmety dokumenta¢ného charakteru mozno badatel'ovi na §tidium vydat’ iba
na zaklade pisomného potvrdenia Ziadosti riaditel'om a po vyplneni a podpisani badatel'ského listu (vzor
v Prilohe ¢. 2 tohto Badatel'ského poriadku). Cast’ badatel'ského listu vypiia badatel’, uvedie v iom:
a) meno a priezvisko,
b) adresu trvalého pobytu, prip. aj adresu prechodného pobytu,
c) druh acislo preukazu totoznosti (Ziadatel' preukazuje totoZnost' platnym obcianskym
preukazom alebo cestovnym dokladom),
d) datum narodenia,
e) Statnu prislusnost’,
f) telefonne ¢islo alebo e-mail,
g) tému Studia,
h) el badania aspdsob vyuzitia ziskanych vedeckych informacii, poznatkov alebo
materialov,
i) meno, priezvisko, adresu fyzickej osoby, alebo nazov, sidlo, identifikaéné ¢islo pravnickej
osoby, pre potreby, ktorej Ziada pristup k zbierkovym predmetom alebo predmetom
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dokumentacného charakteru.
Badatel’sky list sa vypliiuje len na jednu tému a jeden kalendéarny rok. Pri §ttdiu, ktory si vyzaduje dlhsi
pobyt v muzeu alebo pri opakovanom $tadiu, vyda mizeum badatel'ovi Badatel'sky preukaz.

3. Za spravne vyplnenie Badatel'ského listu je zodpovedny povereny zamestnanec. Povereny
zamestnanec ma pravo odmietnut’ badatel'ské Studium v pripade, ze badatel’ nie je ochotny uviest
pozadované tdaje. Povereny zamestnanec dopliia do Badatel'ského listu svoje meno, priezvisko, podpis
s informdcie, ¢i badatel’ Studoval zbierkové predmety a/alebo predmety dokumentaéného charakteru.
Zarovent dopliia do Zoznamu o zbierkovych predmetoch spristupnenych na $tadium a materiélov
z fondov dokumentécie spristupnenych na §tadium (vzor v Prilohe ¢. 3 tohto Badatel'ského poriadku)
Udaje o vsetkych predmetoch, ktoré boli doty¢nému badatel’'ovi predlozené k $tadiu. Po ukonceni §tadia
odovzdava povereny zamestnanec Badatel'sky list na umelecko-historické oddelenia.

4. Badatel' je povinny vopred dohodnut’ s poverenym zamestnancom presny termin a konkrétne
poziadavky svojej badatel'skej navstevy. Vopred neohlasenti badatel'ski névstevu moze muzeum
odmietnut’.

5. Pre Stadium zbierkovych predmetov miizeum poskytne badatelovi katalogizacné karty
druhostupiiovej evidencie, fontés, sprievodni dokumentéaciu a pod. Stadium zbierkovych predmetov
a predmetov dokumenta¢ného charakteru je mozné len v priestoroch vyhradenych mizeom na tento ucel
apod dozorom povereného zamestnanca muzea. Do depozitarnych priestorov je badatel'om vstup
zakéazany. Vynimku z tohto zakazu je moze udelit’ riaditel’ mizea, a to len v odévodnenych pripadoch,
kedy stadium zbierkového predmetu mimo depozitir nemozno zaistit' (napr. pri velkorozmernych
predmetoch). Pre tieto vynimoc¢né pripady plati Depozitarny rezim, ktory urcuje podmienky vstupu
cudzich osdb do depozitara.

6. V priestoroch muzea nie je pripustne:
a) pouzivat vlastné reprodukéné prostriedky, ak nie je dohodnuté inak,
b) fajcit’ a konzumovat’ akékol'vek potraviny alebo napoje,
€) pouzivat' ostré predmety, ktorymi mozno poSkodit’ skiimané zbierkové predmety alebo
predmety dokumentac¢ného charakteru,
d) badatel'om manipulovat’ so zbierkovymi predmetmi a vynasat’ zbierkové premety a predmety
dokumentac¢ného charakteru z priestoru ur¢ené¢ho na badatel'ské stadium.

7. Badatel'ské stadium zbierkovych predmetov a predmetov dokumenta¢ného charakteru je mozné len
za nepretrzitej osobnej pritomnosti povereného zamestnanca v uréenom priestore. Manipulovat’ so
zbierkovymi predmetmi moze iba povereny zamestnanec.

8. Badatel'ské sluzby st muzeom poskytované v priestoroch muzea len pocas pracovnych dni od 9.00
hod. do 14.00 hod. Ukoncenie badatel'ského Stidia zbierkovych predmetov a predmetov
dokumenta¢ného charakteru je ¢asovo obmedzené z dévodu povinnosti ulozenia tychto predmetov
na miesto ich trvalého ulozenia.

9. Po ukonCeni badatel'ského Stadia st zbierkové predmety poverenym pracovnikom bezodkladne
vratené do depozitara na miesto svojho trvalého uloZenia a predmety dokumentacného charakteru
na miesto svojho ulozenia. Povinnost” povereného pracovnika denne ulozit’ zbierkové predmety na
miesto ich trvalého ulozenia a predmety dokumentacného charakteru na miesto svojho ulozenia plati
aj v pripade viacdfiového badatel’'ského Stidia.
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Clanok IV
Povinnosti badatel’a

1. Badatel je povinny:

a)
b)

d)

e)

9)

Pred zacatim $tudia sa preukazat’ platnym obc¢ianskym preukazom alebo cestovnym dokladom.
Pred zacatim badatel'ského §tidia je povereny zamestnanec povinny zozndmit badatela
s tymto Badatel'skym poriadkom, podmienkami $tadia zbierkovych predmetov a predmetov
dokumentacného charakteru. Badatel je povinny riadit sa usmerneniami poveren¢ho
Zamestnanca.

Pri kazdej navsteve je badatel povinny sa zapisat’ do Evidencie badatel'ov (vzor v Prilohe
¢. 4 tohto Badatel'ského poriadku) a Knihy badatel'ov (vzor v Prilohe ¢. 5 tohto BadateI'ského
poriadku).

Badatel’ musi pri Stadiu zbierkovych predmetov a predmetov dokumenta¢ného charakteru
dodrzat’ vSetky podmienky stanovené poverenym zamestnancom, napr. pouzivanie Specialnych
ochrannych pomdcok a pod. aby sa zabranilo pripadnému poskodeniu Studovanych
zbierkovych predmetov.

So zbierkovymi predmetmi, predmetmi dokumentacného charakteru, sprievodnou
dokumentaciou katalogizaénymi kartami druhostupniovej evidencie a d’al$§imi evidenénymi
zdaznamami nakladat’ tak, aby nedoslo k ich poSkodeniu a strate.

V pripade skody preukazatel'ne zavinenej badatelom, bezodkladne oznamit’ tito skuto¢nost’
poverenému zamestnancovi, ktory o vzniknutej Skode resp. udalosti vyhotovi zdznam
a oznami tato Skodu resp. udalost’ riaditel'ovi mizea. Vzniknuté Skody musi badatel’ uhradit’
v plnom rozsahu.

Po ukonceni $tadia odovzdat zbierkové predmety, predmety dokumentacného charakteru,
sprievodnu dokumentaciou, katalogiza¢né karty druhostupnovej evidencie a vsetky evidencné
zdznamy v pdvodnom stave, usporiadani a pocte, v akom mu boli predlozené. Povereny
zamestnanec vzdy skontroluje vratené zbierkové predmety, predmety dokumentacného
charakteru, sprievodnti dokumentaciu, katalogiza¢né karty druhostupnovej evidencie a vsetky
evidentné zadznamy v pritomnosti badatela, a ak zisti, ze doslo k poruSeniu poévodného
usporiadania  predmetov  dokumenta¢ného  charakteru, sprievodnej dokumentécie,
katalogiza¢nych karat druhostupniovej evidencie a d’alSich vydanych evidenénych zdznamov,
badatel’ musi tento nedostatok na mieste odstranit’. Ak povereny zamestnanec zisti odcudzenie,
poskodenie fyzického stavu alebo zmenu poctu zbierkovych predmetov a/alebo predmetov
dokumentac¢ného charakteru, sprievodnej dokumentacie, katalogiza¢nych karat druhostupnovej
evidencie a vydanych d’al§ich evidencnych zdznamov, o vzniknutej udalosti vyhotovi zdznam
a oznami udalost’ riaditel'ovi muzea. Vzniknuté Skody hradi badatel’ v plnom rozsahu.

2. Badatel sa zavizuje:

a)
b)

c)

d)

dodrzat’ ucel a spdsob vyuzitia uvedenych v badatel'skom liste,

v pripade publikovania informacii ziskanych Studiom zbierkovych predmetov, predmetov
dokumentacného charakteru, zo sprievodnych dokumentacii, katalogiza¢nych karat
druhostupnovej evidencie uviest autora katalogizaCnych karat druhostupnovej evidencie
a muzeum ako ich spravcu,

v pripade publikovania informacii ziskanych Stidiom zbierkovych predmetov, predmetov
dokumenta¢ného charakteru, zo sprievodnych dokumentacii, katalogizacnych karat
druhostupnovej evidencie odovzdat’ mizeum minimalne jeden exemplar vytlacku publikacie,
pripadne iného média,

nové poznatky ziskané S§tadiom, ktoré mozu doplnit’ alebo spestrit zdznamy v odbornej
evidencii zbierkovych predmetov, odovzdat mizeu s tym, Ze mizeum uvedie ich autorstvo.
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3. Badatel’ svojim podpisom na badatel'skom liste suhlasi so zakonom ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych (dajov adoplneni niektorych zékonov so spravou, spracovanim a uchovavanim nim
uvedenych osobnych udajov Muzeom vo Svitom Antone. Informacie budi uchovavané za ucelom
evidencie badatelov. Sthlas poskytovatela udajov plati po dobu archivacie badatel'skych listov.
Poskytovatel’ idajov vyhlasuje, ze je v¢as a riadne informovany o spracovavani a ziskani jeho osobnych
Udajov.
Clanok V
Reprodukovanie zbierkovych predmetov a predmetov dokumenta¢ného charakteru

1. V odbvodnenych pripadoch, ak povaha (dvojrozmerné zbierkové predmety) a stav zbierkovych
predmetov su zodpovedajiice, mézu byt, na zaklade osobitnej ziadosti, zo zbierkovych predmetov,
pripadne predmetov dokumenta¢ného charakteru, pripadne sprievodnej dokumenticie vyhotovené
kopie. Sposobilost’ na reprodukovanie posudzuje povereny zamestnanec, Reprodukovanie sa umoziuje
na zaklade osobitnej pisomnej ziadosti a so sithlasom riaditel'a muzea.

Clanok VI
Spolo¢né a zaverecné ustanovenie
1. Zasady stanovené tymto predpisom st zaviazné pre vSetkych badatel'ov a zamestnancov Muzea vo
Svétom Antone.

2. Ak si charakter zbierkovych predmetov vyzaduje iné podmienky spristupnenia, tieto sa upravia
osobitne.

3. Pri poruseni ustanoveni tohto predpisu badatel'om sa voc¢i jeho osobe vyvodia désledky podl'a rozsahu
porusenia napr. obmedzenie alebo nepovolenie pristupu k informaciam o zbierkovych predmetoch,
pristupu k zbierkovym predmetom, trestné oznamenie a pod.

4. Porusenie ustanoveni tohto predpisu zamestnancom muzea sa v sulade s Pracovnym poriadkom
Mduzea vo Svadtom Antone klasifikuje ako zavazné poruSenie pracovnej discipliny.

5. Zmeny, doplnky, pripadne iné Gpravy Badatel'ského poriadku vydava Mlzeum vo Svdatom Antone
v pisomnej forme a tvoria jeho neoddelitel'nt stcast’.

6. Badatel'sky poriadok je pristupny na webovej stranke Muzea vo Svatom Antone.
7. Tento Badatel'sky poriadok rusi Badatel'sky poriadok Miizea vo Svitom Antone zo diia 01.01.2024.

8. Tento Badatel'sky poriadok nadobuda platnost’ diiom schvalenia riadite’'om MUzea vo Svatom Antone
a ucinnost’ 01.07.2026.

Vo Svitom Antone, dia 09.06.2026

Ing. Miroslav Hudak
riaditel’ mUzea
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Prilohy:

Priloha €. 1 Ziadost 0 spristupnenie zbierkovych predmetov a predmetov dokumentaéného
charakteru

Priloha ¢.2  Badatel'sky list

Priloha ¢. 3 Zoznam zbierkovych predmetov a materidlov z fondov dokumentécie spristupnenych

na $tudium

Evidencia badatel'ov. Rok .............

Kniha badatel'ov

Priloha ¢.
Priloha ¢.

[



Priloha ¢. 1 Ziadost o spristupnenie zbierkovych predmetov
a predmetov dokumenta¢ného charakteru
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Ziadost o spristupnenie zbierkovych predmetov a predmetov dokumentaéného charakteru
Dolupodpisany/a

Meno a priezvisko

trvalé bydlisko nar.

tymto ziadam o spristupnenie nasledovnych zbierkovych predmetov a predmetov dokumentacnej
hodnoty:

Téma Stadia:

Ugel spristupnenie: odborny / prezentaény / komerény

Pouzitie vlastného reprodukéného zariadenia: ano / nie

So spristupnenim predmetov sthlasim / nesthlasim
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